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6. SCOPUL procedurii operationale

a. Cunoasterea etapelor si a pasilor care trebuie parcursi pentru organizarea activitatii
in cadrul institutiilor de Tnvatdmant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV -2 .

b. Realizarea circuitului informational/comunicare ierarhica eficienta.

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica:
o In cadrul ISJ Timis
e In randul personalului institutiilor/ unitatilor de invatamant preuniversitar din judet
e In randul elevilor din institutiile/ unitatile de invatimant preuniversitar din judetul
Timis

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referintd (reglementéri) aplicabile activitdtii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completérile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management / control intern la entitagile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial

b. Legislatie secundara

Ordinul Comun al Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului si al
Ministerului Sanatatii 1668/5298/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea starii de
sandtate a prescolarilor si elevilor din unitdtile de Invatamant de stat si particulare
autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil
de viata sanatos



Ministerul Educatiei si Procedura operationala: Editia: IT
Cercetarii s, Organizarea activitatii in cadrul Nr. exemplare:

Inspectoratul Scolar Judetean | institutiilor/ unitatilor de invitamant | Revizyirea: 0
in conditii de siguranta

Timisg - epidemiologici pentru prevenirea Nr. exemplare: 1
Departamentul/Compartimentul: | fmbolnivirilor cu virusul SARS- | Pag 7
Tehnic Cov-2"”

Cod P 11.20 Exemplar: 1

Ordinul Comun al Ministerului Educatiei si Cercetdrii si al Ministerului Sdnatatii nr.
3235/93/04.02.2021, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 122 din 5 februarie
2021;

Ordinul Comul al Ministerului Sanatatii, Ministerului Economiei, Energiei si Mediului de
Afaceri, Autoritatii Nationale Sanitar-Veterinare si pentru siguranta alimentelor nr.
1493/2788/149/2020 privind Normele din 31 august 2020 privind stabilirea masurilor specifice de
prevenire a raspandirii vrusului SARS-CoV-2 pentru activitdtile de preparare, comercializare si
consum al produselor alimentare si/sau bauturilor alcoolice si nealcoolice 1n unitatile de
alimentatie publicd de tipul restaurantelor si cafenelelor din interiorul cladirilor, precum si in
spatiile special amenajate din exteriorul cladirilor

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin

O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, Inregistrat
la I.S.J. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invitimant Preuniversitar

(ROFUIP), aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completérile

ulterioare;

- Circuitul documentelor

9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati In procedura operationali

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitagii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului

respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,

suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a
mai multor componente ale unei edifii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

3. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

10. DESCRIEREA procedurii oper

ationale

10.1 Generalitati

a.
preuniversitar

Organizarea activititii educative In institutiile/ unitatile de Invatiman

t

> Stabilirea scenariului de functionare a fiecirei institutii/ unititi de invatimant din
judet

Scenariul

1

Participarea zilnicd a tuturor prescolarilor si elevilor in unitétile dej
invagdmant, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor de protectie

Incidenta cumulatd in ultimele 14
zile a cazurilor din localitate mai
micd sau egalda cu 1/1.000 dg
locuitori

a) Participarea zilnica, cu prezentd fizicd in unitétile de invagdmant, a
tuturor pregcolarilor si elevilor din invatamantul primar, a elevilor din
clasele a VIII-a si a XII-a, a XIII-a si a celor din anii terminali din
invatamantul profesional i postliceal, cu respectarea si aplicarea tuturor
normelor protectie

b) Participarea zilnica, in sistem online a elevilor din celelalte clase/ani
de studiu

Incidenta cumulatd in ultimele 14|
zile a cazurilor din localitate este mai
mare de 1/1.000, dar mai micd sau
egala cu 3/1.000 de locuitori.

Scenariul

~

aJ

a) Participarea zilnicd a tuturor prescolarilor si elevilor din invatamantul
primar
b) Participarea zilnicd, in sistem online a elevilor din celelalte clase/ani

Incidenta cumulatd in ultimele 14
zile a cazurilor din localitate este mai
mare de 3/1.000 locuitori.

de studiu
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In situatii justificate de infrastructurd si resursele existente, unitétile de invatamant pot
desfasura activitati didactice in sistem online cu aprobarea I.$.J. Timis.

> Pregitirea spatiilor de invitimant inainte de deschidere
Conducerile unitatilor de invdtdimant desemneazd un responsabil, dintre angajatii proprii, cu
atributii de coordonare a activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2. Persoana desemnata
va fi in permanenta legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii ISJ TIMIS, DSP TIMIS,
precum si ai autoritdtilor administratiei publice locale.

o Evaluarea infrastructurii.

Fiecare unitate de invatdmant va identifica spatiile de care dispune si care pot fi folosite in
procesul de invatdmant, precum si un spatiu pentru izolarea temporard a cazurilor suspecte de
imbolndvire cu virusul SARSCoV-2, identificate de cadrul medical din unitatea de Tnvatamant
preuniversitar/ institutiilor sau persoana desemnata de conducerea unitatii/ institutiei.

o Organizarea spatiilor
v" Organizarea sililor de clasa, cu asezarea bancilor astfel incét sa se asigure

distantarea fizicd de 1 metru intre elevi. In situatia in care acest lucru nu se poate realiza, se va
asigura distantarea maxim posibild intre elevi.

Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu,
usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise
pana la sosirea tuturor elevilor.

Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei séli de clasd unei clase
de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare.

Principiul de urmat este ,1 clasi de elevi = 1 sald de clasa“.
Este interzis schimbul de obiecte personale. Se va asigura aerisirea claselor nainte de sosirea
elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum 30 de minute, apoi in timpul pauzelor
minimum 10 minute si la finalul zilei. Se evita efectuarea experimentelor practice care necesitd
miscare si/ sau interactiune stransa intre elevi.

Elevii si personalul didactic/ didactic auxiliar/ nedidactic vor purta mascd in permanentd, in slile
de clasa, 1n cancelarie, in timpul deplasarii 1n incinta unitétii de Invdtdmant si in timpul pauzelor,
atat in interior, cat si exterior.

v Organizarea grupurilor sanitare
Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si intoarcerea de la/la clasa, evitarea
aglomerarii in interiorul grupului sanitar). Elevii trebuie sa se spele pe maini Inainte si dupa ce
merg la toaletd. Se va verifica in permanenta dacd grupurile sanitare permit elevilor si membrilor
personalului sa-si spele (cu apa si sapun lichid) sau sd 1si dezinfecteze mainile; sunt recomandate
prosoapele de hartie de unicé folosinta. Sunt interzise uscdtoarele electrice de maini si prosoapele
pentru méini din material textil). Se va verifica si se va face completarea, reincércarea cu
regularitate pe parcursul zilei, astfel incat sa existe consumabile n cantitéti suficiente la toaletd
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(sdpun lichid, hartie igienica, prosoape de unica folosinta etc.). Se va verifica realizarea curdteniei
zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform Planului de
curdtenie si dezinfectie).

v Organizarea cancelariei
Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urméatoarele situatii:
— la intrarea in cancelarie;
— la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;
Se va pastra distanta fizicd de minimum [ metru intre persoane

v" Organizarea curtii scolii
Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incat sa se péstreze distantarea
fizica. Spatiile de joacd previzute cu jucarii de exterior vor fi curatate, igienizate cu jeturi de apd si
apoi dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si inaintea inceperii cursurilor fiecarui
ciclu de invdtdmant.

o Organizarea accesului in unitatea de invatdméant

Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invdtdmant de cétre
persoane desemnate de cétre conducerea unitafii de invagdmant.
Este recomandata intrarea prin mai multe cdi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. In cazul in
care aceastd separare nu este posibild, respectarea distantarii fizice a persoanelor care intrd in
institutia de Invatdmant este esentiala. Cdile de acces (de tip poartd sau usd) vor fi mentinute deschise
in timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de contact.
Conducerile unitatilor de invdtamant preuniversitar/conexe pot stabili norme proprii cu privire la
masurarea temperaturii la intrarea 1n unitate.
Dupa dezinfectia méinilor, elevii vor fi indrumati direct in sélile de clasa.
Accesul persoanelor care nu au calitatea de elev sau angajat al unitatii de Invatamant (pdrinti, alti
insotitori etc.) va fi interzis, in afara cazurilor exceptionale, pentru care este necesard aprobarea
conducerii unitatii de invatdmant. Parintii/ Insotitorii copiilor cu cerinte educationale speciale si
dizabilitati au acces in unitatea de invatdmant, cu respectarea normelor de protectie sanitard
necesare.

o Organizarea procesului de invatdmant si a activitatilor sportive

Organizarea programului scolar va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la intervale orare
diferite, astfel incat s se evite aglomerarile la intrarea si la iesirea in pauze. In situatia in care in
aceeasi sala cursurile sunt organizate in schimburi se va asigura un interval de minimum 1 ora intre
acestea. Intervalele aferente pauzelor vor fi stabilite iIn mod esalonat, astfel incat timpul de
suprapunere al acestora s fie minim. Organizarea activitdtilor si supravegherea in timpul pauzelor
se realizeaza astfel incét sd se evite formarea de grupuri de elevi din clase diferite. Elevii vor fi
supravegheati pe toatd durata pauzelor de catre cadre didactice sau alte categorii de personal, pentru

10
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mentinerea distantarii fizice. Orice activitati care presupun formarea unor grupuri vor fi organizate
cu respectarea distantei dintre elevi.

Jocurile si alte activitdti care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea
distantei maxim posibile dintre elevi.

Elevii nu vor consuma in comun alimente sau bauturi si nu vor schimba intre ei obiecte de folosinta
personald (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucdrii etc.). Se pot desfasura doar jocurile
sportive care permit distantarea fizicd, de preferat in aer liber, dacé conditiile meteorologice permit.
Orele de educatie fizicd efectuate in sala de sport trebuie limitate la activita{i sportive care nu
presupun efort intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice maxim posibile si a unei aerisiri
permanente. Pentru desfagurarea orelor de educatie fizicd, elevii vor fi instruifi ca pe tot parcursul
activitatii si nu 1si atingd fata, gura, ochii sau nasul cu mainile neigienizate.

La inceperea si la finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sa respecte normele de igiend a
mainilor prin utilizarea unor dezinfectanti pe baza de alcool.
Se vor efectua curitenia, dezinfectia si aerisirea sélii de sport dupa fiecare grupd de elevi.
Activitdtile sportive in cadrul liceelor cu program sportiv si cluburilor sportive scolare se vor
desfasura in conformitate cu prevederile ordinului comun al ministrului tineretului si sportului si al
ministrului sanatatii.

o

Organizarea activitatilor practice in invatdmantul tehnic/tehnologic/profesional

Instruirea practicd a elevilor la operatorul economic se organizeazd conform reglementarilor
pentru operatorii economici. Atelierele din cadrul liceelor profesionale vor fi organizate astfel incat
si fie mentinutd distantarea fizicd si sa nu fie partajate posturile de lucru. Va fi limitatd la minimum
utilizarea de materiale didactice de citre mai multi elevi. Vor fi prevazute modalitati de dezinfectare
adaptate. Vor fi organizate activitdti individuale pentru a evita schimbul de materiale.
Materialele didactice vor fi curdtate si dezinfectate dupa utilizare.
Atunci cand grupe diferite de elevi se succeda in ateliere, vor fi realizate curdtenia si dezinfectia
suprafetelor, echipamentelor si a materialelor cu care elevii intrd 1n contact, dupd fiecare grupa de
elevi. Se va asigura o aerisire a spatiilor de minimum 10 minute la fiecare ora. La finalul orelor vor
fi curdtate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul, materialele pedagogice si
echipamentele de lucru utilizate de elevi.

Monitorizarea prezentei

La nivelul fiecirei unititi de invatdmant se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului.
Directiile de sanitate publicd vor fi anuntate in cazul inregistrarii unei cresteri mari a numarului de
absente ale elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.

o Stabilirea circuitelor functionale
La intrarea in scoald si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasé vor fi asezate dispensere/
flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, astfel incat sé fie facilitata dezinfectia frecventa. La
intrarea 1n scoald si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare
(postere) privind méasurile de igiend/protectie.
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Se vor organiza circuitele in interiorul scolii (curte, séli de clasd, coridoare etc.) prin demarcare cu
benzi vizibile care sd asigure ,trasee prestabilite” de intrare, deplasare 1n interiorul unitatii de
invatamant si de pdrasire a acesteia, facilitdnd pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor fi
amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.). Vor fi limitate Intélnirile
intre elevi, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie asiguratd distantarea fizica.
Usile vor fi mentinute deschise, dacd este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu,
usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise
pand la sosirea tuturor elevilor. Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in
institutia de Tnvatamant de catre persoane desemnate din unitatea de nvatamant. Distantarea
fizicd va fi mentinuté la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje aplicate pe sol,
dispozitive de distantiere, bariere etc.). Este recomandatd intrarea prin mai multe usi de acces
pentru a reduce fluxul de elevi. In cazul in care aceastd separare nu este posibild, respectarea
distantéarii fizice a persoanelor care intra in institutia de Invatamant este esentiald. Dupd
dezinfectia méinilor, elevii vor merge direct in sélile de clasd. Accesul oricaror persoane strdine
(parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor exceptionale, unde este necesara
aprobarea conducerii unitétii de Invatamant.

o Organizarea spatiilor de recreere
Spatiile de recreere vor fi curitate, igienizate si apoi dezinfectate cu solutii avizate pentru
suprafete, zilnic si Tnaintea inceperii cursurilor fiecdrui ciclu de invatdmant.

o KEvaluarea necesarului de resurse umane
Se evalueazd starea de sanatate a personalului didactic si stabileste numérul cadrelor didactice
care 1si vor desfdsura activitatea on-line, de la domiciliu (in conformitate cu recomandérile
cabinetului de Medicina muncii). Se stabileste necesarul de personal didactic auxiliar si
nedidactic.

o Asigurarea materialelor de curitenie, igiena si dezinfectie
Se evalueaza periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curdtare si dezinfectie si a
echipamentelor de protectie personald (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.

o Asigurarea permanenti a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi
si personal
Se asigurd, In permanentd, un stoc de rezerva de materiale de protectie, in conformitate cu
numarul elevilor si cu numarul de cadre didactice / personal didactic auxiliar / personal nedidactic,
si in functie de suprafata cladirii / clddirilor.
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o Instruirea personalului

v Misuri de protectie

Spdlarea/Dezinfectarea mdinilor

Toti elevii si personalul trebuie sé se spele/dezinfecteze pe maini:

» imediat dupa intrarea in scoald si inainte de a intra 1n sala de clasd;
* Tnainte de pauza/ pauzele de masa;

* Tnainte si dupa utilizarea toaletei;

* dupa tuse sau stranut;

* ori de céte ori este necesar.

Purtarea mastii de protectie

» Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatdmant si va fi purtata
in salile de clasd, in cancelarie, in timpul deplasérii prin unitatea de invdtdmant si in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior si exterior);

» Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din Invatdmantul primar, gimnazial si liceal si
va fi purtatd in salile de clasa, in timpul deplasarii prin unitatea de invatamant sau in timpul
recreatiei (atunci cand se afla 1n interior si in exterior);

» Masca de protectie nu este obligatorie n cazul prescolarilor;

* Schimbul méstii de protectie intre persoane este interzis.

Curdtenia §i dezinfectia spatiilor si a echipamentelor

Acolo unde procesul de invétare se desfdsoara in schimburi, este necesard o pauzd de minimum 1

ora intre schimburi, pentru realizarea curateniei, dezinfectiei si aerisirii spatiilor.

Planul de curétenie si dezinfectie a sdlilor de clasd, cancelariei, spatiilor comune (holuri, séli de

sport etc.), precum si de aerisire a sdlilor de clasd trebuie sa contina:

» operatiunile si ordinea 1n care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor, maturarea

pardoselii, spélarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de

scris ale bancilor, cat si a spatiului interior de depozitare in acestea a obiectelor scolare, a

separatoarelor transparente, dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde existd,

stergerea si dezinfectia pervazurilor, dezinfectarea clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor

pentru haine, intrerupatoarelor etc.);

* materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de curatenie,

produse biocide avizate pentru suprafete etc.);

* tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;

» frecventa curdteniei si dezinfectiei, tindnd cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:—1n

clasd, imediat dupa iesirea din clasd a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua

respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi;— in cancelarie, imediat dupa

iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua respectiva sau dupa fiecare utilizare

de catre un grup diferit de profesori;— pentru grupurile sanitare, dupa fiecare pauza, la finalul zilei
13
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si ori de cate ori este necesar;

* persoana care va face curdtenia si care va supraveghea efectuarea conforma a curateniei,
modalitatea de afisare a monitorizarii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora si cine a controlat);
» frecventa si durata de aerisire a sdlilor de clasa, cancelariei si a altor incaperi (de exemplu, dupa
curdtenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul orelor de
clasd cu geamul rabatat;

In fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curdtenie si
dezinfectie, care sd contind operatiunile de curatare si dezinfectie, frecventa acestora, orarul si un
loc pentru semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care verifica.

Se determind modul in care trebuie dezinfectate zonele. Se ia in considerare tipul de suprafata si
cat de des este atinsd suprafata. Se prioritizeaza dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:
* clante, Incuietori, butoane si manere ale usilor;

* treptele scarilor;

* bancile, catedrele si scaunele din clasé;

* separatoarele montate pe banci,

» mesele si scaunele din silile de cantina,

* blaturi;

* balustrade;

* intrerupdtoare de lumina;

* manerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);

* butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vanzare;

* obiecte didactice comune;

» calculator, tastatura, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane;

Nu este necesara aplicarea de rutina a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse frecvent sau
cu risc scdzut (de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite).

Se au 1n vedere resursele si echipamentele necesare.

Pe durata activitatilor de curdtenie si dezinfectie se poartd masca de protectie, manusi, iar dupa
indepartarea manusilor si a méstii, se spald mainile.

o Instruirea personalului si comunicarea permanenta de informatii pentru elevi si
parinti privind masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

» Instruirea personalului institutiei/ unitétii de invatdmant este realizatd de cétre personalul
medico-sanitar sau, in absenta acestuia, de cétre persoana desemnata de unitatea de invatdmant,
pentru a observa starea de sanatate a elevilor si pentru implementarea normelor din prezentul ordin
si va furniza informatii privind: elemente generale despre infectia cu SARS-CoV-2, precum cele de
igiend, tehnica spdlarii pe mdini, recunoasterea simptomelor COVID-19, modul de purtare si
eliminare corectd a mastilor, masurile de distantare fizicd necesare. Cadrele didactice au obligatia
sa anunte cadrul medical scolar sau responsabilul desemnat de conducerea unitatii in cazul in care
elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie (tuse, dureri de cap, dureri de gét, dificultati
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de respiratie, varsituri), insofite sau nu de cresteri de temperaturd, in vederea aplicérii protocolului
de izolare. Personalul unititii de invatamant are obligatia de a se spéla si de a se dezinfecta pe miini:
-imediat dupa intrarea in scoald;

-inainte de pauzele de masa;

-inainte si dupé utilizarea toaletei;

-dupa tuse sau strénut;

-ori de céte ori este necesar;

Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitétii de invatdmant si va fi purtatd in
sdlile de clasd, in cancelarie, in timpul deplasdrii in incinta unitatii de invdtdmant si in timpul
pauzelor, atat in interior, cAt si in exterior. Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

»  Elevii vor fi instruiti de catre cadrele didactice n vederea respectdrii masurilor de
protectie si preventie a infectiei cu SARS-CoV-2 in prima zi de scoald si cel putin odatd pe
siptimani. (spalarea si dezinfectarea mainilor, dezinfectarea obiectelor personale, purtarea mastilor
pe tot parcursul programului, pastrarea distantei fizice, modul de purtare si eliminare corectd a
madstilor).

> Pdrintii vor fi Incurajati s participe la educatia pentru igiena si sdnitatea copiilor, astfel
incat revenirea in scoald si fie in sigurantd. Actiuni recomandate péarintilor:
- Acordarea atentiei stdrii mentale a copilului ;
- Formarea obiceiului de spalare/dezinfectare a mainilor (atunci cand ajunge la scoald, cand se
intoarce acasi, Tnainte si dupa servirea mesei, inainte si dupa utilizarea toaletei si ori de céte ori
este necesar) si a obiectelor personale ;
- Formarea obiceiului de purtare a mastii si de eliminare corectd a acesteia ;
- Evaluarea zilnic# a stirii de sanatate a copilului (In situatia in care copilul are febré, simptome
respiratorii (tuse, dificultéti in respiratie), diaree, varsaturi, dureri de cap, dureri de gat, se
contacteazi telefonic medicul de familie sau serviciile de urgenta, dupa caz, si nu se duce copilul
la scoald. In cazul in care copilul se imbolniveste in timpul programului (la scoald), parintele il ia
imediat acasi si contacteazi telefonic medicul de familie sau serviciile de urgentd, dupa caz).
- Curitarea/ dezinfectarea zilnicd, acas, a obiectelor de uz frecvent ale copilului 9telefon, tableta,
computer, mouse, etc.);
- Sfatuirea copilului sd nu consume in comun alimente sau bauturi si si nu schimbe cu alfi elevi
obiectele de folosin{d personald (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucdrii etc.) si sd nu ofere
alimente sau bduturi intregii grupe/ clase la aniverséri sau cu alte ocazii.
- Consilierea copilului asupra modului in care acesta se poate proteja pe el, dar si pe cei din jur
impotriva infectiei cu SARS-CoV-2 si asupra faptului cd, desi scoala s-a redeschis, viata de zi cu zi
nu va mai fi la fel ca nainte si copilul va trebui sd respecte masurile de prevenire pentru evitarea
raspandirii infectiei;
Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectiva: cei cu febra si/sau 51mptomatologle specificd
infectarii cu SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, vérsaturi)
sau alte boli infectocontagioase, cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de
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izolare la domiciliu, cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoana infectatd cu SARS-
CoV-2, aflati in perioada de carantind la domiciliu/ carantina institutionalizata, cei care asteapta sd
fie testati sau au fost testati si asteapta rezultatele sau locuiesc cu o persoana care a fost testatd si
asteaptd rezultatele.

Parintii au obligatia sa anunte unitatea de invatamant cu privire la absenta elevului in urmétoarele
situatii:

* Elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

* Elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

* Elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afld in carantina.
Parintii/ apartindtorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatagmant si nu vor putea insoti copiii
in unitatea de Tnvatamant, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii
scolii si vor comunica constant cu personalul scolii, telefonic sau prin mijloace electronice, in
vederea identificdrii din timp a semnelor de imbolnédvire si a inifierii masurilor de prevenire a
imbolnavirilor in colectivitate.

> Comportamentul 1n caz de infectare cu virusul SARS-CoV-2

In cazul in care prescolarii si elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrild sau
simptomatologie specifica infectérii cu SARS-CoV-2 (febra, tuse, dificultati respiratorii, diaree,
varsaturi, mialgii, stare generala modificatd), se aplicd Protocolul de izolare:

% Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand
va fi preluat si va parasi unitatea de invatdmant Insotit;

Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete;

Se va deschide o fereastra pentru aerisire;

Vor fi anuntati imediat parintii/ reprezentantii legali si, dupa caz, personalul cabinetului

medical scolar;

% Daci pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curdtat si
dezinfectat, folosind produse de curdtare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva;

% Nu se va transporta elevul pana la sosirea parintilor/ reprezentantilor legali la medicul de
familie, farmacie, serviciul de urgenta sau spital, decét in situatia in care
simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgentd 112;

% Persoana care ajutd elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spéla bine pe mdini timp
de minimum 20 de secunde;

% Igienizarea incéperii in care a fost izolat copilul/ elevul suspect de infectie cu virusul
SARS-CoV-2 se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul
de a transmite infectia la alte persoane;

Elevul va reveni la scoald, dupa finalizarea perioadei de carantinare/ izolare, cu adeverinta
medicala, eliberatd de medicul curant/ medicul de familie, cu precizarea diagnosticului si care
atestd cd nu se mai prezinta risc epidemiologic.

R/
Q‘Q
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Cadrele didactice vor efectua triajul observational al prescolarilor/ elevilor pe tot parcursul
activitatilor scolare. In cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs stare febrild sau altd
simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2, se aplica protocolul de izolare. In cazul in
care exista un consimtimant informat si semnat al parintelui/tutorelui legal cu privire la acordul de
recoltare a probelor de exsudat nazofaringian in vederea testarii elevilor simptomatici, acestia vor
putea fi testati, intr-o prima faza, cu teste antigen rapide, in cadrul cabinetelor medicale. Elevul care
a Tmplinit varsta de 18 ani va semna consimtamantul personal. Toate testele rapide efectuate in
cabinetul medical scolar de la nivelul unitdtii de invatdmant vor fi raportate catre Directia de
Sanitate Publicd Timis, in maximum 24 de ore. Dacé parintele/ tutorele legal nu isi exprima acordul
pentru testare, in cazul existentei unor simptome specifice, precum si in cazul in care nu existd
cabinet medical in unitatea scolara, acesta va lua legatura cu medicul de familie in vederea stabilirii
pasilor urmaétori.

Testarea cu teste antigen rapide se recomanda si colegilor de grupa/ clasa ai prescolarilor/ elevilor
infectati cu virusul SARS-CoV-2 (inclusiv celor asimptomatici).

Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de séndtate si au absentat de la scoalad
minimum 3 zile se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale care sd precizeze
diagnosticul, adeverintd pe care elevul o va preda in format hértie sau o va transmite electronic
dirigintelui/ invatatorului. Adeverintele vor fi centralizate la nivelul cabinetului medical scolar sau
la nivelul persoanei desemnate in cazul in care scoala nu beneficiaza de cabinet medical.

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultdti de respiratie,
diaree, varsituri, fird a se limita la acestea) se izoleazi la domiciliu, contacteaza medicul de familie
si anuntd de indatd responsabilul desemnat de conducerea unitdtii de invatdmant.

Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de Invatamant:

- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cei care sunt declarati contacti directi cu o persoana infectatd cu SARS-CoV-2 si se afld in carantind
la domiciliu/ carantina institutionalizata,

- cei care asteaptd sa fie testafi sau au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o persoana
care a fost testata si care agteaptd rezultatele.

In aceste situatii, daci starea de sinitate o permite, personalul didactic poate continua activitatea
didactica in sistem online sau va fi scutit medical.

fn cazul in care simptomatologia de boald debuteazi in timpul orelor de curs, cadrele didactice si
alte categorii de angajati pot fi testate cu teste antigen rapide. (aceste teste antigen rapide se
recomanda si colegilor cazurilor confirmate in unitate — inclusiv celor asimptomatici, imediat dupa
confirmarea primului caz).
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> Suspendarea cursurilor in unitatile de invatamant preuniversitar
In situatii justificate de infrastructura si resursele existente, unitatile de invatdmant pot
desfasura activitati didactice in sistem online cu aprobarea I.§.J. Timis.

Suspendarea cursurilor in unitatile de invatamant preuniversitar se dispune in urmatoarele situatii:

» La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o grupd de
invatdmant prescolar sau clasa de invatamant primar. In aceast situatie se suspenda cursurile grupei
sau clasei respective pentru o perioadd de 14 zile. in situatia in care in aceeasi sali cursurile sunt
organizate in schimburi, se vor suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul
de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2, urmand ca elevii din schimbul urmator sd isi desfasoare
cursurile, dupa finalizarea procedurilor de dezinfectare a salii de clasa.

» La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa de
invitdmant gimnazial, liceal, profesional si postliceal se efectueazd ancheta epidemiologicd si
testarea contactilor acestuia. Conducerea unitatii de invatamant va decide in urma consultarii DSP
Timis daca se impune carantinarea celor care fac parte din aceeasi clasd sau suspendarea cursurilor,
dupa caz.

» Laaparitia a doud cazuri confirmate de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa
de invitamant gimnazial, liceal, profesional si postliceal se suspendd cursurile clasei respective
pentru o perioadd de 14 zile. In situatia in care in aceeasi sald cursurile sunt organizate in schimburi,
se vor suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolndvire cu virusul
SARS-CoV-2, urmand ca elevii din schimbul urmator sa isi desfdsoare cursurile dupd finalizarea
procedurilor de dezinfectare a salii de clasa. Masura suspendarii este dispusa prin decizia conducerii
unititii de invatimant, dupa consultarea DSP Timis, cu aplicarea prevederilor art. 9 alin. (4) din
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5.447/2020, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In aceste situatii procesul de invatdmant continui in sistem online.

DSP Timis va efectua ancheta epidemiologica, va stabili contactii directi ai cazurilor confirmate si
va decide impreund cu conducerea unitatii de invatamant dacd se impune carantinarea celor care nu
fac parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a personalului didactic/ nedidactic/
auxiliar.

La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor didactice, didactice
auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitagii de invafdmant care va
informa DSP Timis care, in urma anchetei epidemiologice, va stabili care sunt contactii directi ai
acestora si va decide Impreund cu conducerea unitatii de invatamant daca se impune suspendarea
activitdtilor didactice la nivelul unitdii de invatdmant. Masura suspendarii este dispusd prin
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hotirarea CJSU Timis la propunerea conducerii unitatii de invatamant, cu avizul ISJ Timis si al DSP
Timis. Procesul de invatamant va continua in sistem online.

Stagiile de pregatire practicd pentru elevii din invatamantul liceal tehnologic, postliceal,
profesional si profesional dual se desfasoara cu prezenta fizica a elevilor, cu respectarea procedurilor
privind misurile de protectie instituite de cétre entitétile organizatoare de stagii de pregtire practica
si prevederile prezentului ordin, indiferent de scenariul epidemiologic.

In perioada de suspendare a cursurilor cu prezenta fizicd, conducerea unitatii de
invitdmant va dispune realizarea urmétoarelor activitati obligatorii:
e curdtenia si aerisirea claselor/salilor;
e dezinfectia generald si nebulizarea spatiilor unitétii de invatdmant, respectiv clase,
sili, holuri, toalete.

> Reluarea cursurilor

o Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica pentru clasa suspendatd temporar se
dispune prin decizia conducerii unitatii de invatamant preuniversitar, dupa consultarea DSP Timis.

o Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica pentru unitatea/structura de invatdmant
preuniversitar suspendat temporar se dispune prin hotdrdrea CJSU Timis, la propunerea conducerii
unititii de invatdmant preuniversitar, cu avizul ISJ Timis si al DSP Timis.

Conditii de cazare ale elevilor in internatele scolare din judetul Timis
Pregatirea spatiilor de cazare

Unitatile de invitimant care asigurd cazarea elevilor in internate vor proceda la igienizarea/
dezinfectia tuturor spatiilor de cazare (intrari, coridoare de acces, camere de cazare, bdi, toalete) cu
substante biocide pe baza de clor sau alcool. Se va evita utilizarea de covoare/ mochete.

La intrarea in fiecare clidire in care vor fi cazati elevii vor fi asigurate materiale si echipamente de
protectie — covorase dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini, cosuri de colectare a
madstilor purtate.

In coridoarele de acces vor fi montate dispensere cu dezinfectant pentru méini, care vor fi
reincarcate permanent.

In toalete se vor asigura dispensere cu dezinfectant pentru maini, prosoape de hértie, sapun si hartie
igienica.

Camere de cazare, coridoarele de acces, toaletele si baile vor fi igienizate/ dezinfectate zilnic, in
intervalul orar 08,00-12,00.

Lenjeria de pat pusa la dispozitia fiecarui elev va fi dezinfectata inainte de a-i fi Inméanata acestuia.

In toate spatiile de cazare, atat la intrare, cat si in coridoarele de acces vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-COV-2.
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Se vor respecta, in procesul de cazare al elevilor, normele impuse prin legislatie, referitoare la
normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-COV-2.

b. Cazarea elevilor

Cazarea elevilor se realizeaza pe baza unei cereri formulate catre secretariatul unitdtii de
invitimant care asigurd servicii de cazare. O unitate scolard poate caza, in afara elevilor proprii si
elevi din alte unititi de invatdmant, in functie de capacitatea de cazare a institutiei si de spatiul din
sala de servire a mesei. Camerele vor fi repartizate in functie de efectivele de elevi, cu respectarea
distantarii fizice de cel putin 1 m intre paturi. Vor fi atribuite camere individuale sau, daca acest
lucru nu este posibil, camerele vor fi ocupate de elevi din aceeasi grupa pentru a limita interactiunea
elevilor din grupe diferite.

Pot fi cazati elevi care nu sunt contacti directi ai persoanelor infectate cu virusul SARS-CoV-2,
care nu au fost diagnosticati cu virusul SARS-CoV-2 si care nu sunt in perioada de izolare la
domiciliu/ carantinare ca urmare a infectarii cu acest virus.

Elevii vor fi instruiti, pe baza unui proces-verbal, cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectdrii cu SARS-COV-2 pe care trebuie sé le respecte pe intreaga perioadd a cazdrii.

Pe coridoarele de acces elevii vor purta masti. Vor fi limitate deplasérile n cadrul cdminului si
vor fi evitate aglomerarile. Se va evita utilizarea de covoare/ mochete. Elevilor cazati in cdmin li
se va recomanda sa pastreze curdtenia, sa dezinfecteze si sd aeriseasca in mod regulat camerele. Va
fi organizat accesul prin rotatie in spatiile comune (séli de baie, sili de mese sau sili destinate
utilizarii comune), astfel incat sa fie posibila dezinfectarea adaptatd inainte si dupa fiecare utilizare.
Elevilor li se va recomanda si evite pe cat posibil spatiile comune, iar activitatile sa se desfdsoare
in camera proprie

Toti elevii vor fi monitorizati pe intreaga perioadd de cazare de cdtre un cadru
didactic/pedagog/personal nedidactic din institutia de invatamant care oferd servicii de cazare in
internat, special desemnata pentru aceastd activitate de catre conducerea unitatii de invatamant.

In situatia aparitiei unui caz suspect sau confirmat cu SARS-CoV2 se va activa protocolul de izolare
si se va anunta Directia de Sanatate Publicd sau se va apela serviciul de urgentd 112. Conducerea
unitatii de invatdmant va anunta familia respectivului elev.

¢. Servirea mesei

Servirea mesei de citre elevi se va realiza in spatiile special amenajate — cantine scolare (sau sald
de mese). Zilnic spatiile din cantinele scolare (silile de mese) vor fi dezinfectate. Sala de mese va
fi aerisitd inainte si dupa masd. Personalul cantinei va purta obligatoriu masti si isi va dezinfecta
mainile (sau va purta manusi de unica folosinta).
La intrarea in sala de mese vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie — covorase
dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini, cosuri de colectare a mastilor purtate. In sala
de servire a mesei se va realiza, prin lipirea benzilor semnallzatoale, circuitul persoanelor.

Pe intreaga perioada in care elevii vor servi masa in institutie, se va utiliza veseld de unicé folosinta
(farfurii, tacAmuri, pahare...). Organizarea intervalelor aferente meselor si a accesului va fi realizatd
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astfel incidt si se evite aglomerdrile si intdlnirile fintre grupe de elevi pe culoare.
Respectarea masurilor de distantare fizicd de 1,5 m se aplicé in orice context i in orice spatiu, att
la masd, cat si pentru intervalele de tranzit, circulatie, distribuirea felurilor de mancare etc.
Gestionarea echipamentelor colective (tavi, tacdmuri, carafe pentru apa etc.) va fi adaptata, astfel
incat contactele si fie limitate. Inainte si dupa fiecare masid elevii se vor spdla pe maini.
Masca va fi scoasd doar in momentul in care elevii se vor aseza la masa.

In cazul in care elevii sunt supravegheati in timpul mesei, membrii personalului vor purta masti si
se vor spila pe maini dupa fiecare contact. La intrarea elevilor in sala de mese, persoana responsabild
cu supravegherea acestora va realiza un triaj observational al copiilor pentru sesizarea unor
eventuale semne de imbolnavire.

Elevii nu vor servi alimente sau bauturi stdnd in picioare si nu vor interactiona in timpul cét se vor
afla in interiorul salii.

Mesele vor fi amplasate pe principiul ,,0 masad ocupata, una liberd* pentru respectarea distantdrii
fizice. Se stabileste un numdr de maximum 6 elevi care pot ocupa 0 masa.
Se va realiza cu strictete curdtenia si dezinfectia salilor de mese dupd iesirea elevilor.

d. Transportul scolar

9,

% Pregatirea mijloacelor de transport scolar

In fiecare zi mijloacele destinate transportului scolar vor fi igienizate/ dezinfectate in vederea
transportului in siguranta a elevilor. Se va elabora o diagrama, in functie de capacitatea microbuzului
scolar, cu marcarea si ocuparea locurilor, astfel incét sd se pastreze intre pasageri distanta de 1m.
Elevii vor fi instruiti, de catre cadrul didactic care 1i insoteste la si de la mijlocul de transport scolar,
cu privire la respectarea normelor igienico-sanitare si de prevenire a infectdrii cu virusul SARS —
CoV-2.

Mijloacele de transport trebuie dotate cu materiale dezinfectante pentru fiecare cursa scolara. Dupa
fiecare cursi se realizeazd dezinfectia cu substante biocide pe bazd de clor sau alcool si aerisirea
mijloacelor de transport.

/7

++ Transportul elevilor

Elevii sunt insotiti de un cadru didactic la imbarcarea in mijlocul de transport (la sosirea la gcoala,
elevii vor fi preluati la coborarea din mijlocul de transport de catre un cadru didactic si condusi pana
la intrarea 1n unitatea de invatimant. Pe parcursul transportului la si de la unitatea de invatdmant,
elevii vor respecta misurile generale de conduitd prevazute de normele aprobate pentru transportul
in comun, in special: asigurarea distantei fizice de minimum 1 m, purtarea mastii.

In cazul in care conditiile epidemiologice impun schimbarea scenariului de functionare a
institutiei / unitatii de invatimant, conducerea unititii de invatimént convoaci Consiliul de
Administratie si transmite citre Inspectoratul Scolar Judetean Timis hotiriarea Consiliului
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de Administratie prin care se aprobia modificarea scenariului de functionare, precum si
perioada de aplicare a acestuia, in termen de maxim 12 ore de la modificarea ratei de infectare/
aparitia infectirilor cu virusul SARS-CoV-2 in unitate. L.S.J. Timis va analiza HCA al unitatii
de invitimant si o va inainta Comitetului Judetean Pentru Situatii de Urgentd Timis in
vederea aprobarii noului scenariu de functionare.

Unitatea de invitimint va aplica noul scenariu de functionare doar dupa aprobarea
acestuia de citre Comitetul Judetean Pentru Situatii de Urgenta Timis.

De asemenea, conducerea fiecirei unititi de invatimant preuniversitar din judetul Timis
va transmite:
- zilnic, pani la ora 09,30, informatiile referitoare la situatia epidemiologica din institutie;
- cand este cazul, informatiile referitoare la numarul de fmbolniviri cu SARS-CoV-2 din
unitate (personal didactic, didactic auxiliar, elevi);
- cAnd este cazul, informatiile referitoare la elevii cu varsta pana la 12 ani inclusiv, pentru care
se soliciti inviitimant online, in conformitate cu OUG 147/2020, cu modificarile i
completirile ulterioare.

10.2. Documentele utilizate
e Adrese de comunicare catre unitatile de invatamant din judet
e Orice documente care fac obiectul aceste proceduri operationale
10.3 Resurse necesare
10.3.1 Resurse materiale
e Substante dezinfectante
e Dispensere cu material dezinfectant pentru maini
e Prosoape de hartie
e Hartie igienica
e Cosuri pentru colectarea mastilor
e Lenjerie de pat
e Veseld si tacAmuri de unica folosinta
e Covorase dezinfectante
e Termometre
10.3.2 Resurse umane
e Inspectori scolari
e Personalul unitatilor de invatamant
e Elevi
10.3.3 Resurse financiare
e Bugetare
10.3.4. Resurse informationale
e [Legislatia in vigoare
e Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro
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11 RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale
Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) 1 1I 111 1V \
0 1 2 3 4 5
Is Inspectori scolari E
2. Inspector scolar general adjunct \
3. Inspector scolar general A
4, - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat
- Management institugional
5. - Comisia de monitorizare a SCMI Ah
12 FORMULARE, ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa anexa Elaborator | Aproba | Nr. | Dif Loc Perioada | Alte
exem- | uza | arhivare arhivare | elem
plare | re ente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
DP Diagrama Inspector ISG 1 - La
de proces scolar Registrul
de
proceduri-
CMSCIM
I. Model HCA | Inspector ISG 1 - La Cu
—aplicare scolar Registrul | procedura
scenariu de de
functionare proceduri-
cu incepere CMSCIM
din
08.02.2021
2. Model HCA | Inspector ISG 1 - La Cu
— modificare scolar Registrul | procedura
scenariu de de
functionare
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in functie de proceduri-
rata de CMSCIM
incidenta
Model HCA | Inspector ISG 1 --- La Cu
— aparitia scolar Registrul | procedura
unui caz de de
infectare cu proceduri-
virusul CMSCIM
SARS-CoV-
2 in randul
elevilor
Model HCA | Inspector ISG 1 - La Cu
— aparitia a scolar Registrul | procedura
doud cazuri de
de infectare proceduri-
cu virusul CMSCIM
SARS-CoV-
2 in randul
elevilor
Model HCA | Inspector ISG 1 --- La Cu
— aparitia scolar Registrul | procedura
cazurilor de de
infectare cu proceduri-
virusul CMSCIM
SARS-CoV-
2 in randul
personalului
scolii
Model Inspector ISG 1 --- La Cu
cerere de scolar Registrul | procedura
aprobare a de
cazarii In proceduri-
internat CMSCIM
Model Inspector ISG 1 --- La Cu
cerere de scolar Registrul | procedura
aprobare a de
cazarii In proceduri-
internat CMSCIM
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»Organizarea activititii in cadrul institutiilor/ unitatilor de invatimant in conditii de siguranta
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Cod P 11.20

ANEXA P.D.

DIAGRAMA DE PROCES

PARTEA 1

C.A. al unitatii de invatamant propune I1.S.J.T.
scenariul de organizare si desfasurare a cursurilor in
unitatea de invatamant, cu incepere din semestrul al
doilea al anului scolar 2020-2021, in conformitate
cu rata incidentei cumulate la nivelul localitatii
(emitere HCA).

1.S.J.T. si D.S.P.T. avizeaza propunerea C.A. al
unitatii de invatamant si o Tnainteaza, spre aprobare,
C.JS.U.T.

C.J.S.U.T. emite hotdrdrea privind scenariul de
functionare pentru fiecare unitate de invatamant si o
transmite catre 1.S.J.T.

LSJ.T. transmite hotdrdrea C.J.S.U.T. unitatii de
invatdmant pentru a fi pusd in aplicare.

Unitatea de invatamant aplica prevederile hotararii
CJ.S.U.T.




,»Organizarea activititii in cadrul institutiilor/ unititilor de invdtdmant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2 ”

ANEXA P.D.

PARTEA A II-A

Procedura operationald:

Cod P 11.20

DIAGRAMA DE PROCES

C.A. al unitatii de invataméant propune L.S.J.T.
modificarea scenariului de organizare si desfasurare a
cursurilor in unitatea de invdtamant, pe parcursul
semestrului al doilea al anului scolar 2020-2021, in
conformitate cu rata incidentei cumulate la nivelul
localitatii (emitere HCA).

A

1.S.J.T. si D.S.P.T. avizeaza propunerea C.A. al unitatii
de Invatimant de modificare a scenariului de
organizare si desfasurare a cursurilor in unitatea de
invatdmant (in functie de rata incidentei cumulate la
nivelul localitdtii) si o inainteaza, spre aprobare,
CJ.S.U.T.

C.J.S.U.T. emite hotdrdrea privind scenariul de
functionare pentru fiecare unitate de invatamant si o
transmite catre [.S.J.T.

L.S.J.T. transmite hotardrea C.J.S.U.T. unitatii de
invatamant pentru a fi pusa in aplicare.

Unitatea de invatamant aplica prevederile hotararii
C.J.S.U.T.
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ANEXA P.D.

PARTEA A III-A

Procedura operationald:

Cod P 11.20

DIAGRAMA DE PROCES

Unitatea de invatamant aplicd prevederile hotararii
C.J.S.U.T. referitoare la scenariul de organizare si
desfasurare a cursurilor in unitatea de invatamant.

Conducerea unitatii de invatamant:

-desemneazd un responsabil, dintre angajatii proprii, cu
atributii de coordonare a activitétilor de prevenire a infectiei
cu SARS-CoV-2;

-asigurd implementarea activitatilor de prevenire a infecfiei cu
SARS-CoV-2;

-organizeaza spatiile pentru asigurarea distantarii fizice;
-organizeaza accesul in unitate;

-organizeaza procesul de invatamant;

-asigurd masurile igienico-sanitare la nivel individual,
-asigurd masurile igienico-sanitare in unitate;

-instruieste personalul, elevii si parintii acestora;

-asigura misuri specifice pentru elevi/ personal didactic/
didactic auxiliar/ nedidactic (grupe de varsta cu risc / afectiuni

cronice):

in functie de numarul cazurilor de infectare in randul elevilor,
conducerea unitatii de invatimant (in urma consultérii cu
D.S.P. Timis) dispune carantinarea elevilor sau personalului/
suspendarea cursurilor pe perioadd determinatd si anuntd
1.S.J. Timis.

La aparitia cazurilor de infectare in randul personalului
didactic/ didactic auxiliar / nedidactic, conducerea unitatii de
invatimant informeazd D.S.P. Timis, si, impreund cu D.S.P.
Timis, poate propune suspendarea activitatilor didactice.
Propunerea de suspendare a activitatilor se transmite, spre
avizare, citre 1.S.J. Timis .

‘

i

1.S.J.T. 5i D.S.P.T. avizeaza propunerea C.A. al unitatii
de invatamant de suspendare a activitatilor didactice si
o inainteaza, spre aprobare, C.J.S.U.T.

b

CJ.S.U.T. emite hotdrdrea privind suspendarea
activititilor didactice la nivelul unitatii de invatamant
si o transmite cétre 1.S.J.T.

.

I.S.J.T. transmite hotardrea C.J.S.U.T. unitatii de
fnvatamant pentru a fi pusa in aplicare.
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Anexa 1
ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Avizat difuzarea pe pagina Web a institufiei................
Director,
Prof. cveeeiieeeeeeeeee
HOTARAREA
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Nrorieenns din e

Avand in vedere: Rata de incidentd la mia de locuitori din localitatea ..........cooveeiinniiinniins emisd de
Directia de Sandtate Publicd Timis Tn data de ... nregistratd la (unitatea de Invatamant)
CUNl.uvreene ;

In temeiul prevederilor din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare; in temeiul Ordinului Comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii i al Ministerului Sanatatii nr.
3235/93/04.02.2021 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitatii fn cadrul unitétilor/institutiilor de
tnvatamant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea fmbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-
2; In temeiul prevederilor O.M.S. nr. 1456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igienad din unitatile
pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completarile
ulterioare; In temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile i completérile ulterioare;
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

HOTARASTE:
ART.1. Se aprobi aplicarea scenariului ............... de organizare si desfasurare a cursurilor, incepand cu
data de ............... , la institutia/ unitatea de InvatAmAant...........c.ceevieneenen (se trece PJ si unitétile arondate

care vor functiona in conformitate cu noul scenariuy).

Numarul total al elevilor Tnscrisi In SIIIR - .......

Numdrul elevilor care 1si vor desfasura activitatea fizic in scoald —..........
Numdrul elevilor care Isi vor desfasura activitatea online —..........

Numirul cadrelor didactice care isi vor desfasura activitatea, in conformitate cu noul scenariu, fizic in scoald

ART. 2. Prezenta Hotirare se redacteazi in 2 exemplare care sunt distribuite astfel: Un exemplar se atageaza
in dosarul - anexd al Registrului de hotirari ale Consiliului de administratie al institutiei/ unitéii de
INVAAMANL.......coeriiiiinnne. : Un exemplar se transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Timis.

Presedinte Consiliul de administratie,
| D) 101 () R TURUPRN ,

Secretar Consiliul de administratie,
(0} C—————
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Anexa 2.
ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Avizat difuzarea pe pagina Web a institutiei..............
Director,
PLOL. . vvevonensnesenspssstisimmmsssssess
HOTARAREA
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Nlevveeenee din e

Avand in vedere: Adresa Directiei de Sanatate Publicd Timis din data de ........cocooveeiniiins inregistratd
la (unitatea de invdtamant) cu nr........... , in urma aparitiei unui caz confirmat de imbolndvire cu virusul

SARS-CoV-2 la clasa s din cadrul unitdtii de Inva{dmant
In temeiul prevederilor din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare; In temeiul Ordinului Comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii si al Ministerului Sanatatii nr.
3235/93/04.02.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdii in cadrul unitatilor/institutiilor de
invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea fmbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-
2; Tn temeiul prevederilor O.M.S. nr. 1456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile
pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completarile
ulterioare; In temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitétilor de Invatamant
Preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completérile ulterioare;
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

HOTARASTE:
ART.1. Se aprobi carantinarea elevilor din clasa ... / suspendarea cursurilor
elevilor din clasa ......ccoccevvveeviiiiiiiiiiineennnn din cadrul unitdtii de TNVAtAMANL......ccooivieiiiiiie
incepand cu data de ............... fidnd (848t 08 neemmmmemrome (se trece unitatea PJ si unitatea AR — daca este

cazul)

Numarul total al elevilor Tnscrigi in SIIIR - .......

Numdrul elevilor care Tsi vor desfésura activitatea fizic in scoald —...........
Numirul elevilor care isi vor desfasura activitatea online —..........

Numdrul cadrelor didactice care 1si vor desfdsura activitatea fizic in scoald -.........
Numirul cadrelor didactice care Isi vor desfasura activitatea online -.........

ART. 2. Prezenta Hotirare se redacteazi in 2 exemplare care sunt distribuite astfel: Un exemplar se ataseaza
in dosarul - anexd al Registrului de hotarari ale Consiliului de administratie al institutiei/ unitatii de

VTINZ:12:110F:1 11 RO — : Un exemplar se transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Timis.

Presedinte Consiliul de administratie,
DITECEOL: ssnssrsssimsssssssessensmmassss ,

Secretar Consiliul de administratie,
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Prof. .o
Anexa 3 o
ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Avizat difuzarea pe pagina Web a institutiei................
Director,
Prof. e
HOTARAREA
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Nl din oo
Avand in vedere: Adresa Directiei de Sanatate Publica Timis din data de .........coovveniiinnnnn. inregistrata
la (unitatea de InvAAMANL).......coevevercnnnnencnss CU Nl...counenne , in urma aparitiei a doua cazuri confirmate de

imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2 la clasa .......cccocvvvvviiiiniiiiineiiinenes din cadrul unitatii de Invatdmant
in temeiul prevederilor din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare; in temeiul Ordinului Comun al Ministerului Educatiei si Cercetdrii si al Ministerului Sanattii nr.
3235/93/04.02.2021 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitatii in cadrul unititilor/institutiilor de
invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-
2: In temeiul prevederilor O.M.S. nr. 1456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile
pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completérile
ulterioare; In temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant
Preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare;
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

HOTARASTE:
ART.1. Se aprobi suspendarea cursurilor elevilor din €lasa ..o, din cadrul unitatii
de INVAAMANL......cciumsssammmmsissesmssses incepand cu data de ............... péfif 18 data 18 somrmmemmmermmes (se

trece unitatea PJ si unitatea AR — daca este cazul)

Numarul total al elevilor Inscrisi in SIIIR - .......

Numdrul elevilor care si vor desfdsura activitatea fizic in gcoald —..........
Numirul elevilor care 1si vor desfasura activitatea online —...........

Numirul cadrelor didactice care Isi vor desfasura activitatea fizic in gcoald -.........
Numairul cadrelor didactice care isi vor desfdsura activitatea online -.........

ART. 2. Prezenta Hotirare se redacteaza in 2 exemplare care sunt distribuite astfel: Un exemplar se ataseaza
in dosarul - anexd al Registrului de hotérari ale Consiliului de administratie al institutiei/ unitétii de
INVAAMANT.occsiiasmonsssosens : Un exemplar se transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Timis.

Presedinte Consiliul de administratie,
DIrECEOL .. cvvveeirveeereeeieee e ,
Secretar Consiliul de administratie,
Prof. oo
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Anexa 4.
ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Avizat difuzarea pe pagina Web a institufiei................
Director,
PrOfL. ..ovveeeeseessusvssviisassasnnis
HOTARAREA
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Nroevvennns din e
Avénd in vedere: Adresa Directiei de Sanatate Publicd Timis din data de ..o, inregistratad
la (unitatea de invatdmant) cu nr........... , ca urmare a depistdrii cazurilor de imbolndvire cu virusul SARS-
CoV-2 in randul cadrelor didactice/ didactice auxiliare/ nedidactice din unitatea de
PVALAMANL. s conssmssmsmssssssmsnesissneraassasvosessronsnsesssasss ;

fn temeiul prevederilor din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare; Tn temeiul Ordinului Comun al Ministerului Educatiei si Cercetdrii si al Ministerului Sanatétii nr.
3235/93/04.02.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul unitatilor/institutiilor de
tnvatamant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-
2; In temeiul prevederilor O.M.S. nr. 1456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile
pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completarile
ulterioare; in temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitétilor de Invatamant
Preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C nr. 5447/31.08.2020, cu modificdrile si completarile ulterioare;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
HOTARASTE:

ART.1. Se aprobi suspendarea activitatilor didactice la nivelul unitétii de invatamant (se trece unitatea PJ
si unitatea AR — dacd este CAZUL)...oviuierememiiiiiiiii e incepand cu data de

Numdrul elevilor care Tsi vor desfdsura activitatea online —..........
Numirul cadrelor didactice care Isi vor desfasura activitatea online -.........

ART. 2. Prezenta Hotirare se redacteazi in 2 exemplare care sunt distribuite astfel: Un exemplar se ataseaza
in dosarul - anexd al Registrului de hotirari ale Consiliului de administratie al institutiei/ unitatii de
INVALAMANE.....cceiniiiiiiinnn : Un exemplar se transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Timis.

Presedinte Consiliul de administratie,
| B 1145 6110) R ,

Secretar Consiliul de administratie,
Prof. ..o,
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Anexa 5
Formular de exprimare a consimtiméntului

Subsemnatul(a)
CNP adresa

in calitate de parinte/reprezentant legal al/a
clasa scoala ,

Imi exprim consimtAmantul pentru testarea antigen rapidé a copilului meu de cétre personalul
medical, in conditiile in care prezintd simptome sugestive COVID-19 sau a fost in contact cu o
persoand confirmata pozitiv COVID-19,

I:I doar in prezenta parintelui/tutorelui legal
|:| in absenta parintelui/tutorelui legal, la recomandarea personalului medical

Declar prin prezenta ci sunt de acord cu utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de
citre cabinetul medical din cadrul unitatii de Tnvatdmant preuniversitar

................................... , inclusiv pentru transmiterea datelor la Directia de Sanitate Publicd/Directia
de S#nitate Publica a Municipiului Bucuresti, rezultate din prezentul consimtdmant depus voluntar
la unitatea de INVAtAMANL.....c.eovievreiiiiiiiininns

Data: Semnatura:

Important:

- formularul se va completa cu majuscule \
- persoana care completeaza datele Tn prezentul formular isi asuma /
introducerea corecta a datelor.

Procedura de utilizare a testelor rapide de diagnostic antigen pentru COVID-19

Consta in recoltarea unui exudat nazal cu ajutorul unui tampon steril, urmaté de descarcarea tamponului intr-un mediu
lichid furnizat de cétre producatorul testului si ulterior impregnarea pe o casetd de testare. Rezultatul testérii este
disponibil in 15 minute.

Recoltarea se face de catre personal medical, instruit.

Acest model de consimtamant va fi semnat de parinte/reprezentant legal
in situatia in care acesta 1si manifesta optiunea de testare a copilului.

Testarea va fi efectuata daca elevul prezinta simptomatologie
specifica sau este contact al unui elev sau angajat al scolii
confirmat cu virusul SARS- Cov-2
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Anexa 6
CERERE
SubseMAatul /2 vsssnmmmmnsaanomnsmmsimerassiamsves in calitate de parinte / tutore

legal al SIEVUINLL ui cmm ssrrmsmmssmmsmesmmsss s ssmms e de la
.......................................... din clasa.........oeceeveeveeuennnnn, Nlscut la data de ................cu domiciliul in
NE, PEIEHOR. .. comsmmisisssisinsm mipasimsmnn , Vi rog si aprobati cazarea fiului meu/fiicei mele in internatul

...................................................................................................................................................

De asemenea precizez faptul ci toate normele igienico-sanitare si de prevenire a infectérii cu
SARS-COV-2 impuse conform legislatiei in vigoare vor fi respectate.

Data Semndtura,
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Anexa 7
CERERE

SUDSEMNATUL /8 evveieeeeeeeee et e e e e e e e e s ianes in calitate de elev major, de la
.......................................... AN BIRSE., icssresissomssisnmensey HOIMICTITEL
/1§ SRR oo F S P —————— e
Nr. telefOn...ccueneecninseesissseosvesssesanssaees , vd rog sd aprobati cazarea mea in internatul unitatii de

invatdmant pentru perioada:

...................................................................................................................................................

De asemenea precizez faptul ¢ voi respecta toate normele igienico-sanitare si de prevenire a
infectdrii cu SARS-COV-2 impuse conform legislatiei in vigoare.

Data Semnatura,



